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Wordpress Seite bearbeiten 

 

Gehen Sie auf die Seite https://unteraichen.com/wp-login.php und loggen sich mit folgenden 
Zugangsdaten ein: 

Benutzer: redakteur@unteraichen.com 
Passwort: peK3&zjDjiGH%Xl8CNp4v4vc 

 

 

Nach dem Login sehen Sie folgende Seite. Hier fahren Sie bitte mit dem Cursor über 
„Unteraicher Bürger“ bis sich das Feld aufklappt. Hier klicken Sie dann auf „Dashboard“. 
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Wenn Sie nun Seiten bzw. Inhalte auf der Seite ändern oder ergänzen wollen, fahren 
Sie mit dem Cursor über „Seiten“ bis sich das Raster öffnet. Hier wählen Sie bitte 
„Alle Seiten“ aus.  

 

 

Nachdem Sie dies gemacht haben sehen Sie eine Übersicht aller vorhandenen 
Seiten. Wählen Sie mit einem Klick die Seite aus, die Sie bearbeiten möchten. Sobald 
Sie das gemacht haben öffnet sich eine Seite die folgendermaßen aussieht. Hier 
sehen Sie den Divi Builder den ich für Sie zur besseren Bearbeitung installiert habe. 
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Wenn Sie nun einen bestimmten Textabschnitt bearbeiten möchten klicken Sie bitte 
mit einem Doppelklick auf die drei Balken. 

 

 

Hier öffnet sich dann ein Fenster in dem Sie die Texte bearbeiten können. 
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Wenn Sie den Text wie gewünscht angepasst haben, müssen Sie immer auf 
„Speichern & Beenden“ klicken. Wenn Sie dies nicht machen gehen alle Änderungen 
verloren!! 

 

 

Sobald Sie alle gewünschten Textabschnitte geändert haben müssen Sie unbedingt 
auf „Aktualisieren“ klicken, damit die Änderungen auch tatsächlich wirksam und 
veröffentlicht werden! 
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Aktuelles bearbeiten 

 

Um das „Aktuelle“ zu bearbeiten fahren Sie bitte über den Punkt „Beiträge“ und sobald sich 
das Dropdownmenü öffnet klicken Sie auf „Alle Beiträge“. 

 

 

Hier sehen Sie die Beiträge die im Moment aktiv sind.  
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Diese können Sie auch gerne anklicken und wie oben beschrieben bearbeiten. Bei 
den Beiträgen sind nur zwei Zusatzpunkte wichtig: 

1. Wählen Sie immer eine Kategorie aus  
a. aktiv -> Aktuelles,  
b. soll es in das Archiv -> Archiv 

2. Hier können Sie ein Bild hochladen, anklicken und dann kann das neue Bild 
per Drag & Drop hochgeladen werden. 

 

 

Auch hier gilt, sobald Sie alle gewünschten Textabschnitte geändert haben müssen 
Sie unbedingt auf „Aktualisieren“ klicken, damit die Änderungen auch tatsächlich 
wirksam und veröffentlicht werden! 

 


